Информация о представляемых документах 
при приёме в члены Ассоциации и формы документов

1. Для приема в члены Ассоциации индивидуальный предприниматель или юридическое лицо представляет в Ассоциацию следующие документы:
1.1. Заявление о приеме в члены Ассоциации, в котором должны быть указаны в том числе сведения о намерении принимать участие в заключении договоров строительного подряда, договоров подряда на осуществление сноса с использованием конкурентных способов заключения договоров или об отсутствии таких намерений, по форме согласно приложению № 1 к Положению о членстве.

1.2. Копии документов, подтверждающих факт внесения в соответствующий государственный реестр записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя или юридического лица:
1) копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица;
2) копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя.
1.3. Копии учредительных документов юридического лица: устава и (или) учредительного договора.
1.4. Надлежащим образом, заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством соответствующего государства – для иностранных юридических лиц.
1.5. Документы, подтверждающие соответствие индивидуального предпринимателя или юридического лица требованиям, установленным Ассоциацией к своим членам в разделе 5 настоящего Положения и иных внутренних документах Ассоциации:
1) сведения об имуществе юридического лица или индивидуального предпринимателя – по форме раздела № 12 в составе отчета члена Ассоциации, установленной Положением о проведении Ассоциацией Саморегулируемой организацией «Объединение строителей Республики Коми» анализа деятельности своих членов;
2) документы, подтверждающие соответствие квалификационным требованиям к индивидуальному предпринимателю или руководителю юридического лица, самостоятельно организующему строительство, реконструкцию, капитальный ремонт, снос объектов капитального строительства:
· в отношении руководителя юридического лица: копия трудовой книжки, подтверждающей основное место работы;

· в отношении индивидуального предпринимателя: копия трудовой книжки, подтверждающая стаж работы индивидуального предпринимателя в качестве работника по трудовому договору, оригинал или копия выписки из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей с указанием видов деятельности, подтверждающие стаж работы лица в качестве индивидуального предпринимателя до даты государственной регистрации лица в качестве индивидуального предпринимателя, указанной в свидетельстве, которое подано в соответствии с частью 2 пункта 5.1.2 Положения о членстве;

· копии документов об образовании (дипломов, удостоверений о повышении квалификации и т.д.);

· копии действующих свидетельств о квалификации, выданные центрами оценки квалификации в установленном законом порядке;

3) документы, подтверждающие соответствие количественным и квалификационным требованиям к специалистам индивидуального предпринимателя или юридического лица, за исключением специалистов по организации строительства, в зависимости от установленных направлений деятельности:
1. перечень специалистов – по форме раздела № 5 в составе отчета члена Ассоциации, установленной Положением о проведении Ассоциацией Саморегулируемой организацией «Объединение строителей Республики Коми» анализа деятельности своих членов;

2. копии трудовых книжек в отношении специалистов, подтверждающие основное место работы;

3. копии документов об образовании (дипломов, удостоверений о повышении квалификации и т.д.) в отношении специалистов;

4. копии действующих свидетельств о квалификации специалистов, выданные центрами оценки квалификации в установленном законом порядке.

1.6. Документы, подтверждающие наличие у индивидуального предпринимателя или юридического лица специалистов по организации строительства:
1. перечень специалистов по организации строительства – по форме раздела № 5 в составе отчета члена Ассоциации, установленной Положением о проведении Ассоциацией Саморегулируемой организацией «Объединение строителей Республики Коми» анализа деятельности своих членов;

2. копии трудовых книжек в отношении специалистов по организации строительства, подтверждающие основное место работы;

3. копии документов об образовании (дипломов, удостоверений о повышении квалификации и т.д.) в отношении специалистов по организации строительства;

4. копии действующих свидетельств о квалификации специалистов по организации строительства, выданные центрами оценки квалификации в установленном законом порядке (при наличии);

1.7. Документы, подтверждающие наличие у специалистов по организации строительства (в том числе в отношении руководителя юридического лица, если он осуществляет функции специалиста по организации строительства) должностных обязанностей, предусмотренных частью 5 статьи 55.5-1 Градостроительного кодекса РФ: копии должностных инструкций или копии трудовых договоров.
2. Заявление о приеме в члены Ассоциации, документы, составленные по форме разделов в составе отчета члена Ассоциации и копии документов, указанные в пункте 1 настоящей информации, должны быть оформлены в следующем порядке: 
- заявления, справки, перечни, документы, составленные по форме разделов в составе отчета члена Ассоциации, иные юридически значимые сообщения, предусмотренные настоящим Положением, должны быть подписаны индивидуальным предпринимателем, уполномоченным лицом индивидуального предпринимателя или юридического лица с проставлением оттиска печати (при наличии), и представляться в оригинале; 

- если документы подписаны либо копии документов заверены представителем индивидуального предпринимателя или представителем юридического лица, не имеющим право без доверенности действовать от имени юридического лица, сведения о котором внесены в ЕГРЮЛ, представляется оригинал доверенности, иного документа, подтверждающего такие полномочия; 

- копии документов, предоставляемых в соответствии с настоящим Положением, должны быть заверены следующим образом: на скопированном документе проставлена надпись либо печать «Верно» или «Копия верна», подпись уполномоченного лица; расшифровка подписи с указанием фамилии и инициалов; дата непосредственного заверения; оттиск печати (при наличии); 

- копируются и заверяются все листы документа, для этого под каждый из них можно использовать как новый чистый лист, так и посредством двустороннего использования.

- верность копий документа заверяется на каждом скопированном листе, в том числе при двустороннем использовании листа; либо все скопированные листы согласно последовательности сшиваются, нумеруются, при этом концы нити на последнем листе опечатываются квадратным листом бумаги, на котором и указываются все надписи, предусмотренные для заверения копий документов.

- документы, представляемые иностранными юридическими лицами, должны быть переведены на русский язык и надлежащим образом легализованы.

- документы, копии документов, оттиски штампов, печатей должны быть читаемыми.

- не допускается составление документов (оригиналов и копий) на черновиках.

- в случае передачи документов в форме электронных документов, они подписываются и заверяются в порядке, установленном для использования соответствующего программного обеспечения, усиленной квалифицированной электронной подписью.
2.1. Для подтверждения имеющегося стажа заявитель вправе представить вместо копии трудовой книжки сведения о трудовой деятельности из информационных ресурсов Пенсионного фонда Российской Федерации (СТД-ПФР): 

а.
на бумажном носителе, оформленные в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации, 

б.
или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью (PDF-файл, файл со сведениями о трудовой деятельности; XML – файл электронной подписи к файлу PDF). При этом файлы, полученные в электронном виде, записываются на электронный носитель (диск, USB-флэш-накопитель) и направляются с основным пакетом заявительных документов.

2.2. Если документы, указанные в пункте 1 настоящей информации, не соответствуют требованиям пункта 2 настоящей информации, Ассоциация предлагает заявителю представить документы, соответствующие установленным требованиям.

Если недостатки не будут устранены заявителем в установленный срок, соответствующий документ считается неподанным. 

2.3. При возникновении сомнений в верности копии Ассоциация может потребовать от заявителя представить на обозрение (в том числе посредством видеосвязи) оригинал документа. Заявитель вправе по своему усмотрению представить в Ассоциацию вместо оригинала нотариально заверенную копию документа.

При возникновении сомнений в верности копии трудовой книжки Ассоциация может потребовать от заявителя представить сведения о трудовой деятельности из информационных ресурсов Пенсионного фонда Российской Федерации (СТД-ПФР).

Если заявитель не подтвердит верность копии в вышеуказанном порядке в установленный срок, соответствующий документ считается неподанным.

3. Представление в Ассоциацию документов, указанных в пункте 1 настоящей информации, осуществляется по описи. В случае использования в Ассоциации программного обеспечения, позволяющего в соответствии с законодательством Российской Федерации принимать, передавать электронные документы и устанавливать достоверность усиленных квалифицированных электронных подписей, допускается передача документов в форме электронного документа (пакета документов), подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью. 

Приложение № 1 к Положению о членстве
На бланке организации с указанием  исх. №  и  даты
В Ассоциацию Саморегулируемую организацию «Объединение строителей Республики Коми»
ЗАЯВЛЕНИЕ
 о приеме в члены саморегулируемой организации
Юридическое лицо/ИП 

(полное, сокращенное и фирменное наименование, организационно-


правовая форма в соответствии с учредительными документами /


Фамилия, Имя, Отчество ИП)

адрес юридического лица /адрес регистрации по месту жительства ИП 

                                                                                                     (полный адрес в соответствии со 

сведениями ЕГРЮЛ/ЕГРИП  с указанием почтового индекса)
почтовый адрес 

иные адреса 

просит принять в члены Ассоциации Саморегулируемой организации «Объединение строителей Республики Коми»  (далее – саморегулируемой организации).
Сообщаем следующие сведения, необходимые для внесения в реестр членов саморегулируемой организации:
Идентификационный номер налогоплательщика

	ИНН 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Основной государственный регистрационный номер юридического лица

	ОГРН 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Основной государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя

	ОГРНИП 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Телефон: 
Факс: 

Адрес электронной почты (e-mail): 

Адрес сайта в сети Интернет:

Настоящим уведомляем о принятом решении осуществлять строительство, реконструкцию, капитальный ремонт, снос объектов капитального строительства, стоимость которого по одному договору составляет:  
	Уровни ответственности
	Стоимость работ по одному договору, в рублях
	Размер взноса в Компенсационный фонд возмещения вреда, в рублях
	Необходимый уровень (отметить знаком «V»)

	Первый
	не превышает              90 миллионов
	100 000
	

	Второй
	не превышает         
500 миллионов
	500 000
	

	Третий
	не превышает        
3 миллиарда
	1 500 000
	

	Четвертый
	Не превышает     
10 миллиардов
	2 000 000
	

	Пятый
	10 миллиардов 
и более
	5 000 000
	

	Простой *
	не зависит от размера договорных обязательств
	100 000
	


* простой уровень ответственности по компенсационному фонду возмещения вреда устанавливается для членов Ассоциации, которые планируют осуществлять только снос объекта капитального строительства, не связанный со строительством, реконструкцией объекта капитального строительства.
Настоящим заявляем о намерении принимать участие в заключении договоров строительного подряда, договоров подряда на осуществление сноса с использованием конкурентных способов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в соответствии с законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, законодательством Российской Федерации о закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц, или в иных случаях по результатам торгов (конкурсов, аукционов), если в соответствии с законодательством Российской Федерации проведение торгов (конкурсов, аукционов) для заключения договоров является обязательным, с уровнем ответственности: 

ДА/НЕТ (ненужное зачеркнуть)
	Уровни ответственности
	Предельный размер обязательств всем по договорам, в рублях
	Размер взноса в Компенсационный фонд обеспечения договорных обязательств, в рублях
	Необходимый уровень (отметить знаком «V»)

	Первый
	не превышает
90 миллионов
	200 000
	

	Второй
	не превышает
500 миллионов
	2 500 000
	

	Третий
	не превышает        
3 миллиарда
	4 500 000
	

	Четвертый
	не превышает     
10 миллиардов
	7 000 000
	

	Пятый
	10 миллиардов и более
	25 000 000
	


Настоящим заявляем о намерении осуществлять строительство, реконструкцию, капитальный ремонт особо опасных, технически сложных и уникальных объектов, за исключением объектов использования атомной энергии:  

         ДА / НЕТ (ненужное зачеркнуть)

	Стоимость работ по одному договору, 

в рублях
	Планируемая стоимость работ по одному договору (отметить знаком «V»)

	не более 90 миллионов
	

	не более 500 миллионов
	

	не более 3 миллиарда
	

	не более 10 миллиардов
	

	10 миллиардов и более
	


В случае преобразования организации, изменения ее наименования, фамилии, имени, отчества индивидуального предпринимателя, места нахождения, иной информации, содержащейся в реестре членов саморегулируемой организации и (или) представляемой в орган надзора за саморегулируемыми организациями или в национальное объединение саморегулируемых организаций, основанных на членстве лиц, осуществляющих строительство, изменения сведений, представленных для подтверждения соответствия требованиям, установленным нормативными правовыми актами Российской Федерации и внутренними документами саморегулируемой организации, обязуемся уведомлять саморегулируемую организацию в письменной форме или путем направления электронного документа в установленном порядке о наступлении любых событий, влекущих за собой изменение такой информации (сведений), в течение трех рабочих дней со дня, следующего за днем наступления таких событий.
Вступительный взнос, взнос в компенсационные фонды обязуемся внести в течение семи рабочих дней со дня получения уведомления о приеме в члены саморегулируемой организации.

Достоверность сведений в представленных документах подтверждаем.
С Уставом и внутренними документами саморегулируемой организации на дату подачи настоящего заявления ознакомлены и обязуемся их соблюдать. 
Приложения: документы по прилагаемой описи на ___ листах.
	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(фамилия и инициалы)


                     М.П.

Раздел № 12
в составе Отчета о деятельности члена Ассоциации
Сведения об имуществе

Сведения* о наличии административных и производственных зданий, помещений, необходимых для выполнения работ по строительству, реконструкции, капитальному ремонту, сносу объектов капитального строительства

	№
п/п
	Наименование, место нахождения
	Площадь
	Техническое состояние
	Вид права

	
	
	
	
	


* Приложить копии договоров аренды (субаренды), заверенные арендодателем; копии свидетельств о регистрации права собственности или иные документы (выписки из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним и т.п.), подтверждающие регистрацию прав на недвижимое имущество. В случае представления ранее в Ассоциацию документов в отношении указанного имущества, указанные документы прикладываются в случае изменений в составе имущества на новое имущество или в случае изменения сведений об имуществе.
Сведения* о наличии строительных машин, транспортных средств,

	№
п/п
	Наименование, место регистрации
	Количество
	Инвентарный номер
	Вид права

	
	
	
	
	


* Приложить копии договоров аренды, заверенные арендодателем.
      «__» ____________ 20__ г. 
     __________________________                           _____________________   
                    __________________
     
        (Должность)                                                    (Подпись)                                  
  (Фамилия И.О.)
                                                        М.П.
Исполнитель: __________________________
                                                   (Фамилия Имя Отчество)
Телефон:______________________                      

Раздел № 5
в составе Отчета о деятельности члена Ассоциации
Сведения
об образовании, квалификации, стаже работы, повышении квалификации и аттестации специалистов, в т.ч.

 специалистов по организации строительства, реконструкции, капитального ремонта, сноса объектов капитального строительства
(на дату заполнения раздела отчета)

	№
п/п
	Должность, форма работы (основное место работы/совместительство)
	Фамилия,
Имя, Отчество
	Образование, наименование образовательной организации, факультет, специальность, квалификация,  номер и дата выдачи документа об образовании*
	Стаж работы
	Сведения о независимой оценке квалификации и повышении квалификации***: наименование образовательной организации, дата выдачи документа о НОК и повышении квалификации, срок его действия
	Сведения об аттестации:
дата выдачи срок действия квалификационного аттестата****

	
	
	
	
	Общий по профессии, специальности или направлению подготовки в области строительства
	в т.ч. на инженерных должностях с указанием должностей и организаций**
	
	

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


      «__» ____________ 20__ г. 
     __________________________                           _____________________   
                    __________________
                   (Должность)                                                     (Подпись)                                  
  (Фамилия И.О.)
                                                        М.П.
Исполнитель: __________________________
                                                   (Фамилия Имя Отчество)
Телефон:______________________



* Прикладываются копии документов об образовании, подтверждающие указанные сведения.
** Прикладываются копии трудовых книжек.

*** Заполняется при необходимости их прохождения. Прикладываются копии документов, подтверждающих независимую оценку квалификации, повышение квалификации.

**** В случае прохождения аттестации по правилам, установленным Федеральной службой по экологическому, технологическому и атомному надзору (Ростехнадзор), прикладываются копии протоколов об аттестации. В случае прохождения аттестации по правилам, установленным Национальным объединением саморегулируемых организаций, основанных на членстве лиц, осуществляющих строительство, прикладываются копии аттестатов и копии удостоверений об аттестации, выданных по таким правилам. В случае прохождения независимой оценки квалификации в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, прикладываются свидетельства о квалификации.

Примечание: в случае представления ранее в Ассоциацию документов, подтверждающих указанные сведения, указанные документы прикладываются в случае изменений в кадровом составе на новых специалистов или в случае изменения сведений о специалистах, за исключением случаев, когда такие документы должны быть в Ассоциации.

ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ

представленных __________________________________________ 

для приема в члены Ассоциации Саморегулируемой организации 

«Объединение строителей Республики Коми»

	№

п/п
	Наименование документов
	Кол-во листов

	1.
	Заявление о приеме в члены Ассоциации
	

	2.
	Копии документов, подтверждающих факт внесения в соответствующий государственный реестр записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя или юридического лица:

	
	а) копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (ОГРН);
	

	
	б) копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (ОГРИП);
	

	3.
	Копии учредительных документов юридического лица: Устава и (или) учредительного договора
	

	4.
	Надлежащим образом, заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством соответствующего государства – для иностранных юридических лиц
	

	5.
	Документы, подтверждающие соответствие индивидуального предпринимателя или юридического лица требованиям, установленным Ассоциацией к своим членам в разделе 5 Положения о членстве и иных внутренних документах Ассоциации:

	
	а) сведения об имуществе юридического лица или индивидуального предпринимателя 

(раздел № 12 в составе отчета члена Ассоциации, установленной Положением о проведении Ассоциацией Саморегулируемой организацией «Объединение строителей Республики Коми» анализа деятельности своих членов на основании информации, представляемой ими в форме отчетов);
	

	
	б) документы, подтверждающие соответствие квалификационным требованиям к индивидуальному предпринимателю или руководителю юридического лица, самостоятельно организующему строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства

(раздел № 5 в составе отчета члена Ассоциации, установленной Положением о проведении Ассоциацией Саморегулируемой организацией «Объединение строителей Республики Коми» анализа деятельности своих членов на основании информации, представляемой ими в форме отчетов):

	
	- в отношении руководителя юридического лица:

	
	копия трудовой книжки;
	

	
	- в отношении индивидуального предпринимателя:

	
	копия трудовой книжки, подтверждающие стаж работы индивидуального предпринимателя в качестве работника по трудовому договору,
	

	
	оригинал или копия выписки из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей с указанием видов деятельности, подтверждающие стаж работы лица в качестве индивидуального предпринимателя до даты государственной регистрации лица в качестве индивидуального предпринимателя, указанной в свидетельстве, которое подано в соответствии с частью “б” подпункта 2 пункта 5.1 Положения о членстве;
	

	
	- копии документов об образовании 

(дипломов, удостоверений о повышении квалификации и т.д.);
	

	
	- копии свидетельств о квалификации, выданные центрами оценки квалификации в установленном законом порядке (при наличии);
	

	
	в) документы, подтверждающие соответствие количественным и квалификационным требованиям к специалистам индивидуального предпринимателя или юридического лица, за исключением специалистов по организации строительства, в зависимости от установленных направлений деятельности:

	
	- перечень специалистов 

(раздел № 5 в составе отчета члена Ассоциации, установленной Положением о проведении Ассоциацией Саморегулируемой организацией «Объединение строителей Республики Коми» анализа деятельности своих членов на основании информации, представляемой ими в форме отчетов);
	

	
	- копии трудовых книжек в отношении специалистов;
	

	
	- копии свидетельств о квалификации специалистов, выданные центрами оценки квалификации в установленном законом порядке (при наличии);
	

	6.
	Документы, подтверждающие наличие у индивидуального предпринимателя или юридического лица специалистов по организации строительства:

	
	- перечень специалистов по организации строительства

(раздел № 5 в составе отчета члена Ассоциации, по форме установленной Положением о проведении Ассоциацией Саморегулируемой организацией «Объединение строителей Республики Коми» анализа деятельности своих членов на основании информации, представляемой ими в форме отчетов);
	

	
	- копии трудовых книжек;
	

	
	- копии документов об образовании 

(дипломов, удостоверений о повышении квалификации и т.д.);
	

	
	- копии свидетельств о квалификации, выданные центрами оценки квалификации в установленном законом порядке (при наличии);
	

	7.
	Документы, подтверждающие наличие у специалистов по организации строительства необходимых должностных обязанностей:

	
	копии должностных инструкций
	


             _____________________________________________________________________________

                               Должность, подпись, фамилия и инициалы

             ___________________________



                         Дата



                          М.П.

СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных

Я, нижеподписавшийся ___________________________________________________, проживающий по адресу _______________________________________________   ________ 

___________________________________________________________________ __________,  паспорт _________________________, выдан __________________________   ____________, 

_______________________________________ в соответствии с требованиями статьи 9 федерального закона от 27.07.2006 г. "О персональных данных" № 152-ФЗ, подтверждаю свое согласие на обработку в  Ассоциации Саморегулируемой организации «Объединение строителей Республики Коми» 167031 г.Сыктывкар, ул. Интернациональная, д.32 (далее – Оператор) моих персональных данных, включающих: фамилию, имя, отчество, пол, дату и место рождения, адрес места жительства, контактные телефон(ы) в том числе мобильный, электронный адрес, сведения об образовании, трудовой, научной, общественной и международной деятельности, почетных званиях, наградах, в целях размещения персональных данных на сайте Ассоциации Саморегулируемой организации «Объединение строителей Республики Коми».

Предоставляю Оператору право осуществлять все действия (операции) с моими персональными данными, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, обновление, изменение, использование, обезличивание, блокирование, уничтожение. Оператор вправе обрабатывать мои персональные данные посредством внесения их в электронную базу данных, включения в списки (реестры) и отчетные формы, предусмотренные документами, регламентирующими предоставление отчетных данных (документов) по Объединению.

Оператор имеет право во исполнение своих обязательств по работе на сайте Ассоциации Саморегулируемой организации «Объединение строителей Республики Коми» на обмен (прием и передачу) моими персональными данными с посетителями сайта Ассоциации Саморегулируемой организации «Объединение строителей Республики Коми» с использованием машинных носителей или по каналам связи, с соблюдением мер, обеспечивающих их защиту от несанкционированного доступа, при условии, что их прием и обработка будут осуществляется лицом, обязанным сохранять профессиональную тайну. 

Разрешаю принимать, а также хранить и обрабатывать, систематизировать, уточнять (обновлять, изменять), комбинировать, блокировать, уничтожать, мои персональные данные в течение периода хранения первичных документов в Объединении и не менее чем срок хранения документов, установленных действующим законодательством по архиву.

Я оставляю за собой право отозвать свое согласие посредством составления соответствующего письменного документа, который может быть направлен мной в адрес Оператора по почте заказным письмом с уведомлением о вручении либо вручен лично под расписку представителю Оператора.

В случае получения моего письменного заявления об отзыве настоящего согласия на обработку персональных данных, Оператор обязан прекратить их обработку.

Контактный телефон(ы) ________________________________________________________ и почтовый адрес ______________________________________________________________

Подпись субъекта персональных данных _____________________/____________________/

